Zakladni skola a Materska Skola Vrchoslavice, okres Prostéjov, prispévkova organizace
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PROVOZNi RAD MATERSKE SKOLY

Cj.: ZSAMSVRCH/217/2026
Vypracovala: Bc. Zuzana Simakova

Schvdlila: Mgr. Petra Klusalova, reditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 26.8.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucdst
tohoto predpisu.
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I. Uvodni ustanoveni

Matefska Skola je povinna vypracovat provozni fdd, v némiZ je stanoven rezim dne
zohlediujici vékové a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové vychovy a
otuZovani, rezim stravovani vcetné pitného rezimu, zplsob zajistovani vhodného klimatu a
zpUsob manipulace a nakladani s pradlem.

Provozni fad se fidi zejména:

- zakonem €. 258 / 2000 Sb. o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist

- zdkonem ¢. 561 / 2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisu;

- vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych poZadavcich na
prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, a
détskych skupin, ve znéni pozdéjsich predpisu;

- vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 238/2011 Sb., kterou se stanovi hygienické
pozadavky na koupalisté, sauny a hygienické limity pisku v piskovistich venkovnich hracich
ploch, ve znéni pozdéjsich predpis(;

- vyhlaskou ministerstva Skolstvi, mladeZze a télovychovy ¢. 14 / 2005 o predskolnim
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich prepisl;

- RAmcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani.
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Udaje o zafizeni

Nazev subjektu: Zakladni Skola a Matefska skola Vrchoslavice, okres Prostéjov, prispévkova
organizace

Adresa subjektu: €. p. 1, Vrchoslavice, 798 27
Adresa MS: Vrchoslavice 132, 798 27, Néméice nad Hanou

IC: 75024322

Tel: 582 386 082

Zrizovatel: Obec Vrchoslavice

Reditelka: Mgr. Petra Klusalova

Zastupce reditele $koly pro MS: Bc. Zuzana Simakova

Matefska Skola Vrchoslavice je jednotfidni, malotfidni matefska Skola s vékové smiSenou
tfidou tzn. heterogenni.

Typ zafizeni: celodenni s pravidelnym provozem
Pocet tfid: 1 tfida
Provozni doba: 6:15 — 16:15 hod.

Za&atek provozu MS v: 6: 15 hodin (pFichod déti do 8:30)



Ukonéeni provozu MS v: 16:15 hodin (odchéazeni déti od 12:25)
Zpusob vyuky: S prvky ,Zacit spolu” s celodennim pravidelnym provozem.

Popis objektu: 1 budova — Satna, tfida, umyvarna, loznice, Skolni kuchyné, kancelar,
pradelna, sklad, umyvarna pro zaméstnance, Skolni zahrada

Kapacita materské skoly: 24 déti, navySeno na 28 déti

Usnesenim ZO 07/02/2023 ze dne 16.2.2023 schvalilo zastupitelstvo obce udéleni vyjimky

z nejvyssiho poctu zapsanych déti v MS. Kapacita matefské $koly se navy3uje z 24 déti na 28
déti, a to od nového skolniho roku 2023/2024 na dobu neurditou.

.
ReZzim dne a rezimové poZadavky

Provoz skoly tykajici se aktivit uréenych détem
Objekt je vyuZivan od 6:15 hod. do 16:15 hod.

6:15-8:30  spontdnni ¢innost, individualni ¢innosti

8:30-8:55  rannicvi¢eni (pohybova chvilka), hygiena
8:55-9:10 svacina

9:10-9:25  ranni kruh

9:25-9:55 centra aktivit, hodnoceni

9:55-11:55 oblékani, pobyt venku — vychazky, pobyt na zahradé
11:55-12:25 prevlékani, hygiena, obéd

12:25 - 14:25 hygiena, odpoledni odpocinek, klidové ¢innosti
14:25 - 14:50 oblékani, odpoledni svacina

14:50 - 16:15 odpoledni ¢innosti, hry, individualni prace s détmi

Pohybové aktivity
Pohybové aktivity jsou zafazovany pribéiné béhem celého dne pobytu déti v materské
Skole. Jsou realizovdny formou pohybovych her, psychomotorickych her, zdravotnich,
dechovych a relaxacnich cvic¢eni, pohybovych chvilek a spontannich pohybovych aktivit.
Pohybové aktivity prispivaji k rozvoji pohybovych dovednosti, fyzické zdatnosti a zdravého
Zivotniho stylu déti. Za pfiznivych klimatickych podminek jsou pohybové aktivity realizovany
také na Skolni zahradé a pfi pobytu venku.

Pobyt venku
Déti pobyvaji venku kazdy den. Délka pobytu Cini nejméné 2 hodiny denné v dopolednich
hodinach, pripadné také v odpolednich hodinach, dle organizace dne, pocasi a provoznich
podminek matefské skoly.



Délka pobytu venku mlzZe byt zkracena, nebo pobyt venku mlZe byt zcela vynechan pfri
nepfiznivych klimatickych podminkach, tj. silny dést, bourka, naledi, silny vitr, pfi zhorsené
kvalité ovzdusi, nebo pfi venkovni teploté nizsi nez -10 °C.

V letnich mésicich je pobyt venku zarazovan s ohledem na aktualni klimatické podminky. P¥i
vysokych teplotdch jsou vyuzivany stinna mista Skolni zahrady, je zajiStén dostatecny pitny
rezim a pohybové aktivity jsou prizplsobeny aktualnimu pocasi.

Dopoledni pobyt venku: 9:55 - 11:55
Pfipadné i v dobé Cinnosti v centrech aktivit 9:25 — 9:55, kdy fizend ¢innost probihda na Skolni
zahradé.

Odpoledni pobyt venku: 14:50 — 16:15

Zpulisob vyuziti pobytu venku:

- Pobyt venku je vyuZivan k pohybovym, vzdélavacim, pozndvacim, relaxa¢nim a
rekreacnim cinnostem. Déti se seznamuji s pfirodnim a spole¢enskym prostredim,
rozvijeji své pohybové dovednosti, fyzickou zdatnost, samostatnost a socidlni vztahy.
Soucdsti pobytu venku jsou spontanni hry, fizené vzdélavaci cCinnosti, pohybové
aktivity, vychazky do okoli materské Skoly a pobyt na Skolni zahradé.

Zahrada: ANO
- Udriba zelené 1x za 7-14 dn(l — seéeni travy — pracovnici obce
- Udriba bylinkového zdhonu — 8kolnice, kucharka MS
- Cisténi chodnikd, zametani — dle pott¥eby pracovnici obce, $kolnice M$
- Hrabani a odvoz listi — pracovnici
- Proryvani a prolévani pisku — Skolnice
- Vyména pisku — 1x za dva roky — obec
- Uklid a kontrola zahrady a vybaveni zahrady — $kolnice

Vybaveni:
- Piskovisté, prulezky, houpacky, skluzavka, tunel, lanové centrum, dopravni hfisté,
altan

Piskovisté:

Piskovisté je zajisténo plachtou, ktera zabranuje pfistupu zvifat a ndhodnému znecisténi
pisku. Pedagogicky pracovnik (Skolnice) odkryva plachtu piskovisté a vidy provadi vizualni
kontrolu piskovisté, jeho okoli a prohrabani. Pisek je 2x za rok pferyvan a dle potieby
pokropi pitnou vodou, tyto uUkony provadi Skolnice. Pisek v piskovisti neni chemicky
dezinfikovan a vyména je zajistovana dle potfeby, nejméné vsak v souladu s pozadavky
platnych pravnich predpisu.

Odpocinek

Odpocinek probihd v dobé od 12:25 do 14:25 hod. Pro odpocinek jsou vyhrazena stabilné
umisténa lehdtka. V pribéhu odpocinku mohou déti samostatné uspokojit své hygienické
potfeby. Détem je zajisténa potfeba odpocinku odpovidajici jejich véku a individudlnim



potfebam. Na odpocinek se déti prevlékaji do svych vlastnich pyzam. Déti, které neusnou se
poté vénuji klidovym ¢innostem, které nenarusuji odpocinek ostatnich déti.

V prabéhu dne mohou déti vyuzivat klidové koutky ve tfidé uréené k odpocinku, relaxaci,
prohlizeni knih a individudInim ¢innostem.

Stravovani
ZpUsob zajiSténi stravovani: strava celodenné zajisténa vlastni jidelnou
ZajiSténi a vyddvani svacin: svaciny jsou pfipravovany a vydavany vlastni skolni jidelnou,
podavaji se priibézné
Doba vydavani jidla:
Svacina —8:55 - 9:10 hodin
Obéd - 12:00-12:25 hodin
Odpoledni svaéina — 14:25 — 14:50 hodin

Pitny rezim

ZajiSténi pitného reZimu: vlastni jidelnou

Druh ndpojl: ¢aj, voda

Déti maji v pribéhu dne neustaly pfistup k ndpojlm, které si nalévaji do svych hrnk(. O myti
konvice a hrnkd se stara pani kucharka. Napoje se pravidelné obménuji. Pouzité hrnky jsou
umistény tak, aby se vzajemné nedotykaly na odkladacim tacu.

OtuzZovani

OtuZovani déti je zajiSténo pravidelnym pobytem venku ve vSech rocnich obdobich
s ohledem na aktualni klimatické podminky, pravidelnym vétranim mistnosti, pfimérenym
oblecenim déti podle pocasi a zafazovani pohybovych aktivit béhem dne.

Mikroklimatické podminky

Osvétleni

Prostory materské Skoly uréené pro pobyt déti jsou osvétleny dennim i umélym osvétlenim.
Denni osvétleni je zajiSténo okny, které poskytuji dostatecny pfistup prirozeného svétla.
Umélé osvétleni je zajisténo stropnimi svitidly. Pracovni i herni mista déti jsou usporadana
tak, aby byl zajiStén dostatek svétla pro jednotlivé ¢innosti. Okna jsou opatiena zZaluziemi
umoznujici regulaci intenzity denniho osvétleni a ochranou pred pfimym slune¢nim zarenim.

Vétrani

Prostory materské Skoly jsou pfirozené vétratelné okny.

Vétrani je zajistovano pravidelné béhem dne s ohledem na aktudini klimatické podminky a
bezpecnost déti. Intenzivni vétrani je provadéno zejména pred prichodem déti, v pribéhu
pobytu déti venku a podle potieby béhem dne.

V pobytovych mistnostech je zajistovana teplota vzduchu v souladu s hygienickymi
pozadavky stanovenymi platnymi pravnimi predpisy. Pti poklesu teploty vzduchu pod
stanovené hygienické limity, nebo pfi mimoradné neptiznivych klimatickych podminkach
prijme vedeni skoly odpovidajici organiza¢ni opatreni.

V obdobi vysokych venkovnich teplot je zajiSténo pravidelné vétrani, stinéni oken zaluziemi,
dostatecny pitny rezim a pfizplisobeni organizace cinnosti aktualnim klimatickym
podminkam.



Hygienické podminky

Déti maji k dispozici stabilni umyvadla s pfivodem pitné, studené a teplé vody a odpovidajici
pocet détskych zachodovych mis. Hygienicka zafizeni jsou détem volné pfistupna po celou
dobu pobytu v matefské skole.

Dé&ti maji zajistén dostatek hygienickych potteb v MS (toaletni papir, mydlo, jednorazové
papirové kapesniky) a maji k nim zajiStén volny pfistup.

Kazdé dité ma pridélen vlastni ruénik, ktery je ulozen v oznacené prihradce tak, aby
nedochazel ke vzajemnému dotyku ru¢nikd. Ruéniky jsou vyménovany nejméné jednou
tydné, nebo podle potreby.

1.
Uklid prostor skoly

Uklid prostor matefské $koly je zajistovan prabézné a pravidelné tak, aby byly dodriovany
hygienické poZzadavky na provoz zafizeni pro vychovu a vzdéldvani.

Denné je provadén uklid podlah, ndbytku, hygienickych zafizeni, pracovnich a hernich ploch,
vynaseni odpadkl a dopliiovani hygienickych potfeb. Hygienickd zafizeni jsou pravidelné
¢iSténa a dezinfikovana. Podlahy a povrchy jsou stirany na vlhko a koberce jsou cCiStény
vysavacem.

Pribéiné podle potfeby jsou Cistény znecisténé povrchy, hracky, ucebni pomucky a dalsi
vybaveni materské skoly.

Ve stanovenych intervalech a podle potfeby je provadén dakladny uklid vSech prostor, myti
oken, svitidel, topnych téles a dalSich zafizovacich predmétu.

Malovani prostor je provadéno dle potfeb s ohledem na hygienicky stav mistnosti.

Uklid je zajistovan 8kolnici v souladu s provoznim reiimem matefské $koly a pouZivanymi
sanitacnimi postupy.

Iv.
Zpusob nakladani s pradlem

Lehatka jsou pravidelné Cisténa na vlhko podle potieby, nejméné vsak dvakrat rocné. Lozni
pradlo je uloZzeno na vyhrazeném misté chranéném pred znecisténim a je zajisSténo jeho
dostatecné vétrani.
Vyména pradla:

- rucniky — 1x tydné a podle potreby

- loZni povleceni— 1x za 21 dnl a podle potreby (3 tydny)

- pyZzama - 1xza 14 dni, nebo podle potieby

- deky a polstarky — 1x za rok, nebo podle potieby



Kazdé dité ma pridéleno vlastni loZni pradlo. PouzZité povleceni je ukldadano oddélené od
¢istého pradla do uréeného uzaviratelného, oznaéeného kose na $pinavé pradlo. Cisté pradlo
je skladovdno v samostatném, Cistém a suchém prostoru chranéném pred znecisténim. Prani
loZniho pradla, ru¢nikd a ostatnich textilii je zajisStovano v souladu s hygienickymi poZadavky.
Prani lozniho pradla zajistuje smluvni pradelna.
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V. Zavérecné ustanoveni
Seznameni s provoznim fadem je soucasti vstupniho a pravidelného skoleni
zaméstnancl materské skoly.
Zmény a doplriky provozniho fadu jsou provadény formou Cislovanych dodatka.
Orgdany ochrany verejného zdravi mohou natidit zménu, nebo doplnéni provozniho
radu.
Kontrolu dodrzovani provozniho radu provadi pribézné zastupkyné reditelky skoly
pro materskou Skolu a povéreni zaméstnanci (Skolnice), které jsou pfitomny na
pracovisti. Reditelka $koly provadi kontrolu dodrzovani provozniho fadu v rdmci své
fidici a kontrolni ¢innosti.
Zjisténé nedostatky jsou bezodkladné feseny a pfijimaji se opatreni k jejich
odstranéni.
O provedenych kontrolach jsou vedeny pisemné zaznamy.

. Timto provoznim rfadem se rusi pfedchozi znéni tohoto radu, jeho uloZeni se fidi

spisovym fadem skoly.

Tento Provozni fad bude slouzit jako jeden ze zakladnich podkladli pro chod matefské
Skoly. VSichni pracovnici s nim budou seznameni a jsou povinni jej dodrZovat.

Ve Vrchoslavicich dne 25. 8. 2026

Bc. Zuzana Simakova, Mgr. Petra Klusalova,
zastupkyné RS pro MS Feditelka ZS a MS



