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Zakladni Skola a Materska Skola Vrchoslavice,

okres Prostéjov, prispévkova organizace
¢.p. 1, 798 27 Vrchoslavice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. ZSMSVRCH/219/2026

Vypracovala: Iva Balakova, vedouci vychovatelka SD

Schvalila: Mgr. Petra Klusalova, feditelka Skoly
pedagogicti pracovnici

PR projednala dne: 26.8.2026

Smérnice nabyva platnosti od: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatku, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

1. OBECNA USTANOVENI

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zédkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni orgén Skoly
pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — Vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti
organiza&niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druziny (dale SD) , je
zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni
rodi¢d s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu déti do SD. Vnitini ¥ad $kolni druziny
bude k nahlédnuti v feditelné skoly, v SD u vychovatelky §kolni druziny, na nasténce na chodbé
$koly a na webovych strankach $koly www.zsvrchoslavice.cz . Skolni druZina se ve své &innosti fidi
zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

1.1 Poslani Skolni druziny

SD tvoti ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD
neni pokraCovanim Skolniho vyu€ovani, mé sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpo¢inku a rekreace zaki a také dohledu
nad zaky. Skolni druzina vykonavé ¢innost ve dnech $kolniho vyu¢ovéni a o §kolnich prazdninach.
Po projednani se ztizovatelem mize feditel prerusit ¢innost druziny o Skolnich prazdninach. (§ 8
odst. 2 vyhlasky o zajmovém vzdélavani).
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2. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

2.1 Prava zaku
74k ma pravo:

1) Seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného Casu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti.

2) Vyuzivat zatizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek.

3) Pozadat vychovatelku SD o pomoc pii feseni problému.

4) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou.

5) Na svobodu mysleni, projevu, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek.

6) Vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni vyvoje.
74k ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo fediteli $koly. Zak musi sviij nazor vyjadiit
pfiméfenou formou, kterd neodporuje zdsadam slusnosti.

7) Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZz i na svobodnou ucast
v tizenych z4jmovych Cinnostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a pratelské
atmosfére.

8) Zaci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi.

9) Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahlim do soukromého Zivota
a poskozovani povésti a cti.

10) Byt seznameni se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a &innosti v SD.

O

2.2 Povinneosti zakii
74K je povinen:

1) Dodrzovat Vnitini #ad $kolni druziny, Skolni ¥ad, fidit se pokyny vychovatelky §kolni druziny,
respektovat dohodnuta pravidla chovani, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byl seznamen.

2) Chodit do skolni druziny dle uvedené dochazky zapsané v zapisnim listku.

3) V ptipad¢, ze ma zak odejit jinak, nez bylo uvedeno v zapisnim listku, musi predlozit
vychovatelce pisemné sdéleni zdkonného zéastupce.

4) Svou neptitomnost ve $kolni druziné doloZit pisemnou zadosti o uvolnéni a piedat ji
vychovatelce osobn¢ nebo prostrednictvim tfidni ucitelky ¢i zakonného zastupce.

5) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi pfedpisy nebo Vnitinim
fadem Skolni druZiny.

6) Dbat pokynii pedagogickych pracovnikii a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni #ad.

7) Své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali dustojnost svou, svych spoluzakli, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do
styku.

8) Respektovat prava druhého, chovat se a vyjadrovat se slusné k dosp€lym, nedopustit se nésili
vuci druhému, neponizovat, nezesmésnovat €i jinou formou neomezovat prava druhého, predchazet
vzniku konflikt. Chovat se k ostatnim tak, aby nedoslo k zadné form¢ diskriminace a nasili.

9) Neopoustét prostory Skolni druziny a jeji oddéleni bez védomi vychovatelek Skolni druziny.

10) Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.
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11) Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlésit vychovatelce skolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo.

12) Hlasit kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti §kolni druziny
bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickému pracovnikovi, jenz vykonava
dohled nad zaky Skolni druziny.

13) Chodit ¢isté upraven a oblecen, a to s ohledem na planované ¢innosti.

14) Odkladat sviij osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

15) Udrzovat prostory skolni druziny v Cistoté a potadku a chranit majetek Skolni druziny pred
poskozenim.

16) Prezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

17) Obleceni (ksiltovky, preziivky, teplaky apod.) maji zaci podepsané.

18) Zak je povinen chovat se ve $kolni druZing tak, aby neohroZoval spoluzaky ani vyuéujiciho. Pi
zavazném a opakované porusovani Vnitiniho fadu skolni druziny mtize byt rozhodnutim feditele
skoly zak ze SD vylouden.

7.4k nesmi:

1) Nosit do SD cenné véci ¢ vyssi obnos penéz. Skola nerudi za jejich piipadnou ztratu & odcizeni.
2) Nosit do SD piedméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost Zika
nebo jinych osob.

3) ) Pouzivat mobilni telefon, chytré hodinky ani jina elektronicka zatizeni. Zafizeni musi byt
uloZena mimo dosah a v rezimu, ktery nerusi ¢innost Skolni druziny. PouZiti zatizeni je mozné
pouze v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodii nebo na zéklad¢ souhlasu pedagogického
pracovnika v odiivodnéném piipade¢.

4) Potizovat na pud¢ skoly veskeré zvukové i obrazové zaznamy (video, audio, foto) .

5) Pfed ukoncenim pobytu ve Skolni druZin€ z bezpecnostnich divodii opoustét Skolu a Skolni areal
bez védomi vychovatelky SD.

6) Pouzivat mezi sebou a vuci dospélym osobdm hrubych slov, urdzek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky zéka vici jinému zakovi ¢i vaci
pracovnikim skoly se vzdy povaZzuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fddem a zak
bude za toto provinéni ze SD vylougen.

7) V prostorach §kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD Zaci nesméji pozivat
alkoholické nédpoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, §ifit, propagovat a uzivat omamné
psychotropni latky.

Jestlize Zak hrubym zpiisobem porusuje Vnitini ¥4d SD bude s rodi¢i zahajeno jednani.

Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkii, bude Zakovi ukon¢ena dochazka
do SD.

3. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

3.1. Prava zakonnych zastupcu Zaka
Zakonny zastupce ma pravo:

1) Piihlasit své dité do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku vychovatelce.

2) Odhlasit své dité ze SD, a to i v priibéhu §kolniho roku vyplnénim odhlasky a ptedanim
vychovatelce.

3) Byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelku se svymi naméty, podnéty piipadné
stiznostmi.

4) Byt vychovatelkou informovani o ¢innosti Z4ka a o jeho chovani v dob& pobytu v SD.
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5) V ptipad¢ nespokojenosti obratit se na vychovatelku nebo na feditelku skoly.
3.2. Povinnosti zakonnych zastupcii Zaka
Zakonny zastupce Zaka ma povinnost:

1) Zajistit, aby zak fadn¢ dochazel do Skolni druziny.

2) Seznamit se s Vnitinim fadem $kolni druziny a svym podpisem na ptihlaSce potvrdit souhlas

s porozuménim obsahu a jeho dodrzovanim.

3) Na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka.

4) Na zapisnim listku rodi¢e (zdkonny zastupce) stanovi dobu pobytu zéka ve Skolni druzing.
Odchod Z4ka ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pouze pii predlozeni
pisemné zadosti rodi¢t s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde Zak sdm nebo v doprovodu

a podpisem rodicii. Pro vychovatelku je zdvazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku, zmény je
nutné véas vzdy pisemné nebo telefonicky oznamit.

5) Rodice (zakonni zastupci) jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad
nemoci zaka a na pfihlasce upozornit na zdravotni omezeni zéka a na pravidelné uzivané léky.

6) Informovat vychovatelku $kolni druziny o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich
zaka, o pravidelng uzivanych lécich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na jeho zapojeni do ¢innosti Skolni druziny.

7) Respektovat ustanoveni Vnitiniho fadu Skolni druziny a pokyny vychovatelek vydané v souladu
s pravnimi piedpisy, Skolnim fadem a Vnitinim fadem $kolni druZiny.

8) Uhradit uplatu za z4jmové vzdelavani.

3.3. Platba v SD

Vysi tplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druzin€ bude od 1. 1. 2024 stanovovat namisto feditele
Skoly nebo Skolského zatizeni ziizovatel.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim stiednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni, a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdelavani, v platném znéni, vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.
Predmétem smérnice je urceni zakladnich pravidel provozu Skolni druZiny, stanoveni
podminek a vySe uplaty za zajmové vzdelavani ve Skolni druzin€. Smeérnice je soucasti
organiza¢niho fadu Skoly. Prokazatelné seznameni rodict s timto fadem provedou
vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

1. Platce uplaty

Zajmove vzdélavani ve Skolni druzin€ je poskytovano v souladu s vySe uvedenymi platnymi
pravnimi predpisy zpravidla za uplatu. Uplatu hradi, neni-li prominuta, zikonny zastupce
icastnika, ktery je piijat k pravidelné i nepravidelné dochazce do SD.

2. Vyse uplaty

a) Na zaklade¢ novely § 123 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,,8kolsky zakon*), vysi platy za zdjmové vzdélavani ve SD s uéinnosti od 1. 1. 2024
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stanovuje ziizovatel.

b) Vyse tplaty se stanovuje vzdy pro cely Skolni rok a poprvé je tedy stanovena ziizovatelem
Skoly od 1. 9. 2024.

c¢) Nize uvedena uplata plati pro kazdé dité, a to 1 v ptipadé dochazky sourozencii do skolni
druziny

d) Mé&sicni vyse Uplaty neni zavisla na poctu dni, ve kterych se zak v pribé¢hu mésice skutecné
ucastnil ¢innosti druziny.

e) Ztizovatel Skoly stanovil ptispévek rodict zéka na ¢aste¢nou tthradu neinvesti¢nich
nakladi ve skolni druzin€ s €innosti od 1. 9. 2024 ve vysi 200,- K¢ za mésic.

f) V piipadé dochazky vyhradné jen do ranni SD je feditelkou $koly upraven poplatek za SD a
¢ini 0,- K& mésicnée.

g) V piipad¢ uzavieni Skolni druziny feditelka Skoly pomérné snizi uplatu za zajmové
vzdélavani podle délky omezeni nebo pieruseni provozu, je-li Skolni druzina uzaviena po
dobu delsi nez 5 dnti, ve kterych by se jinak vzdélavalo, v kalenddinim mésici.

3. SniZeni nebo prominuti uplaty

a) Vysi Uplaty muze feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
* ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
* ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nélezi zvyseni ptispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
* UCastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb
ditéte podle zakona o statni socidlni podpoie
* ucastnik ma narok na ptidavek na dité podle zakona o statni socialni podpote
a tuto skutecnost prokaze rediteli
Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku pedlozi $kole pisemnou Zadost s uvedenim
davodi, kopii rozhodnuti ufadu prace o poskytovani socialniho piiplatku nebo potvrzeni o
pestounské péci a kopie dokladi, které prokazuji, Ze je mu pfisluSny ptiplatek skutecné
vyplacen.

Reditelka $koly podle vyhlagky 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdé&lavani, v platném znéni, a
podle ustanoveni Skolského zékona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozhodne o sniZeni nebo
prominuti poplatku. Udaj o sniZeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka ve
Skolni druzing.

b) O sniZeni nebo prominuti tplaty rozhodne feditel Skoly na zakladé€ pisemné zadosti
zakonného zastupce

¢) O prominuti Uplaty nelze rozhodnout se zpétnou platnosti.

d) Udaj o sniZeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka ve $kolni druzing.

4. Splatnost uplaty

a) Uplata je béhem $kolniho roku rozdélena do dvou splatek:

7~y v

1) za obdobi zari az leden (1. pololeti) se splatnosti k 15.10., a to:
+ 1.000 K¢ za pravidelnou dochazku do SD
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2) za obdobi unor az Cerven se splatnosti k 15.3., a to:
+ 1.000 K¢ za pravidelnou dochazku do SD

b) Pii piijeti zaka k pravidelné dochazce do SD aZ v priib&hu $kolniho je piispévek splatny

do 5. pracovniho dne od zahajeni dochazky.

¢) Uplatu Ize uhradit:

* pievodem na ucet Skoly — bankovni spojeni: 181982954/0300, variabilni symbol

....... (je zakovi pridé€len Skolou)

d) Pokud za pravideln¢ dochazejici dit€ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka

o tom uvédomi feditele §koly nejpozdé&ji do jednoho mésice. Reditel $koly miize rozhodnout o
piipadném vylouceni zaka ze Skolni druziny.

5. Vraceni uplaty

a) Vraceni uplaty, kterou platce uhradil, bude provedeno na zakladé pisemné zadosti
zakonného zastupce, a to pouze v piipadé, ze zak bude pied pocatkem dalSiho mésice
zdkonnym zastupcem ze SD odhlasen nebo bude dany mésic omluven a neziiéastni se

v pribéhu celého mésice zadné &innosti SD.

b) Uplata, ktera miize byt v souladu s uvedenymi podminkami platci vracena, bude
vyplacena do 5. pracovniho dne po rozhodnuti feditele Skoly o vraceni tplaty, nebo bude
pfijata jako uhrada za zajmové vzd&lavani v SD pro dalsi obdobi.

c¢) Vraceni uplaty z diivodu preruseni provozu Skolni druziny na obdobi delsi nez 5 dni v
mésici neni podminéno pisemnou Zadosti a vydanim rozhodnuti feditelky o vraceni
uplaty. V piipad¢ uzavieni skolni druziny mize byt castka uréenda k vraceni piijata jako
tthrada za zajmové vzdé&lavani v SD pro dal§i obdobi.

4. PRAVIDLA YZA'JEMNYCH VZTAHU ZAKU A ZAKONNYCH
ZASTUPCU ZAKU SE ZAMESTNANCI SKOLY

a) zaci, zékonni zastupci a pedagogicti zaméstnanci Skoly (pfi plnéni svych pracovnich tkoli)
vystupuji ve vzajemnych vztazich v souladu s pravidly sluSnosti, ob&anského souZiti a s
vychovnym poslanim a piisobenim skoly,

b) informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky, nebo jiné dilezité

informace o zakovi (zdravotni zpiisobilost, ...), jsou diivérné a vSichni zaméstnanci skoly se fidi
zékonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt,

5. PRAVA PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

1) Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, nebo zakonnych zastupct
déti a zakil a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole.
2) Aby nebylo do jejich ptimé pedagogické €innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy.
3) Volit a byt voleni do Skolské rady.

4) Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
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6. PROVOZ A DENNI REZIM SD

6.1 P¥ihlaSovani a odhlasovani do SD

1) SD mé kapacitu maximalng 40 zaki

2) O zatazeni déti do SD rozhoduje feditel skoly.

3) Zakonny zastupce ptihlasuje své dité k pravidelné denni dochazce do skolni druziny

podanim fadné vyplnéného a podepsaného zapisniho listku (tzn., Ze vyplni vSechny pozadované
udaje), ktery pteda piimo vychovatelce nebo tfidni ucitelce.

4) Pocet zaka, které 1ze do SD umistit, je dan kapacitou SD, ktera je stanovena na 40 zakd. V
ptipadé naplnénosti kapacity SD o zatazeni zika do SD rozhoduje feditelka $koly.

5) Kazdou trvalou zménu oproti udajiim uvedenym v zapisnim listku (zejména odchod s jinou
osobou, zménu doby odchodu, zménu v dochazce do zajmového krouzku) musi zdkonny zastupce
pisemné ohlésit vychovatelce.

6) Pokud zakonny zastupce pozaduje, aby jeho dité odeslo nékdy ze SD samo, sdéli tuto skute¢nost
pisemné vychovatelce piredem.

7) Uvoliovani déti na zaklad¢ telefonické zadosti zakonného zastupce je mozné, a to na
odpovédnost zakonného zastupce.

8) Odhlaseni z4ka z dochazky do SD provadi zakonny zastupce pisemné, na odhlasovaci formulaf
uvede posledni den pobytu zéka v SD.

9) Ponecha-li si zéka po skonceni vyucovani vyucujici ve tfide€, ruci za jeho bezpecnost. Povinnosti
vyuéujiciho je predat zaka vychovatelce SD.

10) Zak bez védomi vychovatelky nesmi opustit SD. Opoustét mistnost bez povoleni vychovatelky
neni dovoleno.

11) Zaky, dochéazejici na autobus nebo domtl, prevadi pres vozovku kolni asistentka.

12) Za zéka, ktery byl ve $kole, ale do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

13) Zak mize byt na zakladé vychovatelkou podaného navrhu feditelce skoly ze SD vylouden, a to
zejména za hrubé porusovani Vnitiniho fadu SD (neslu$né, hrubé chovéni, fyzické ublizovani
détem a ohroZovani zdravi ostatnich Gi¢astniki nebo imysIné ni¢eni vnitiniho vybaveni SD).

O vylouceni rozhodne feditelka Skoly.

6.2 Provoz Skolni druziny

Organizace provozu $kolni druZiny

Zakladni skola Vrchoslavice provozuje 2 oddéleni Skolni druziny, které pro svou ¢innost vyuzivaji
kmenoveé ucebny ve 2. NP.

I. odd¢leni skolni druziny ma kapacitu 22 zakli v kmenové ucebné II. tfidy s podlahovou plochou
72,93 m? a jeho provoz je od 6.30 — 7.30 hod. a 11.35 — 16.40 hod.

II. oddé€leni mé kapacitu 18 Zaki je provozovano v kmenové ucebné IlI. tfidy s podlahovou plochou
61,75 m?, provoz bude v ¢ase 12.30 — 15.00 hod.

V uvedenych prostorach skolni druziny 1ze poskytovat Skolské sluzby maximalné 40 osobam.

Ranni provoz: 6.30 — 7.30 hod. v prostorach I. odd¢leni.
Odpoledni provoz: I. oddéleni 11.35 — 16.40 hod.
II. oddéleni 12. 30 — 15.00 hod.
Odpoledni provoz do 15.00 hod. zajist'uji 2 odd¢€leni, po 15:00 hoding se provoz slucuje do
I.oddé¢leni.
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Doba Cinnost

6:30-7:30 Odpocinkové a rekreacni ¢innosti — hry, stavebnice, stolni hry,
klidov¢ hry, kresleni, povidani s vychovatelem, ¢etba. Uklid
pomiicek a herny. Odchod do tiid.

11:35 - 11:55/12:30 — 13:10 |Hygiena, ptichod do jidelny s vyucujicim pedagogem, spolec¢né
stolovani.

11:55-13:40 Odpocinkové a rekreacni ¢innosti — Cetba a odpocinek ve Ctecim
koutku, spolecenské a individudlni hry, stavebnice, stolni hry,
klidové hry, kresleni, spole¢na Cetba, poslech CD a sledovani

videa.

13:40 — 14:40 Zajmové ¢innosti fizené — vytvarné, pracovni, hudebni,
dramatické, sportovni, ptirodovédné

14:40 — 15:30 (15:00 - I1. Rekreacni a pracovni ¢innost — zaméfend na pohybovou aktivitu,

oddéleni) pobyt venku, vychazky, prace na Skolni zahradé nebo s
prirodninami.

15:30 — 15:45 Hygiena, svacina, odchody zaka domd.

15:45 - 16:40 Pobyt na skolni zahradé¢, didaktické hry, soutéze, ¢etba, piiprava

na vyucovani. Odpocinkova ¢innost.

6.3 Denni rezim SD

RANNI ZAMESTNANI (probihd v mistnosti I. oddéleni SD)

6.30 hod. — 7.30 hod.
Odpocinkova €innost — odpocinek na koberci, klidové hry, stolni hry, hracky, prohlizeni
encyklopedii a ¢etba knih

ODPOLEDNI ZAMESTNANI

11.35 hod. - 13.40 hod. - 1. - 2. ro¢nik

12.30 hod. - 13.40 hod. - 3. - 5. ro¢nik

- obéd, osobni hygiena, volna ¢innost — zabezpeceni potfebného klidu po obeédé
Odpocinkové ¢innosti - odpocinek na koberci, etba, poslech CD, sledovani videa, vyuziti
relaxacniho a ¢teciho koutku

Rekreacni ¢innost- aktivni odpocinek, stolni hry, individualni a spoleCenské hry, stavebnice,
malovani

13.40 hod. — 15.30 hod.
Zajmové ¢innosti Fizené — Cinnosti pracovni, hudebni, vytvarné, dramatické a sportovni
celodruzinové soutéze, besedy, exkurze

Rekreacni a zajmové ¢innosti ( pobyt venku, vychazka ) pozorovani ptirody v okoli, dle ro¢ni
doby plnéni riiznych tkoll, pobyt na Skolni zahradé¢, Skolnim dopravnim htisti, obecnim fotbalovém
hfisti a v aredlu Zamlyni
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15. 30 hod. - 15.45 hod.
hygiena, svacina, odchody zakt domi

15.00 hod. - 16.40 hod. (probihd v mistnosti I. oddéleni SD)

Sebevzdélavaci ¢innosti didaktické hry, piiprava zaki na vyu¢ovani, psani DU ( dle pozadavka
rodicu ), hadanky, lusténky, cetba knih, encyklopedii, Casopist

Odpocinkové ¢innosti - individualni a spolecenské hry, stolni hry, stavebnice, malovani

- uklid SD, odchody Z4kt

Rekreac¢ni ¢innost — pobyt na skolni zahradé

1) Zak piichazi do ranni §kolni druziny individualng, p¥ipadné v doprovodu zakonného zastupce. V
7:30 hodin piebira zéka z ranni Skolni druziny pedagogicky pracovnik skoly a zajist'uje jeho dalsi
dohled.

2) Zéci do odpoledniho provozu vstupuji po obédé spoleéné pod dozorem vychovatelky.

3) Zaky odvadi do $kolni jidelny pedagogicky pracovnik.

4) V ptipad¢, ze Zaci ostatnich tiid konci vyucovani pozdéji, odvede je do Skolni druziny nebo
Skolni jidelny pedagogicky pracovnik.

5) Zaky odvadi do $kolni jidelny pedagogicky pracovnik.

6) V piipad¢ neptitomnosti vychovatelky Skolni druziny plni jeji funkci povéteny pedagogicky
pracovnik.

7. VYBAVENI UCEBEN SKOLNI DRUZINY A PROSTORU VYUZIVANYCH
SKOLNi DRUZINOU

I. oddéleni skolni druziny (kmenova ucebna II. tfidy) je vybavena umyvadlem s pfivodem studené
pitné vody, umélé osvétleni je zatfivkami + LED svitidly, vétrani vzduchotechnikou a okny s
zaluziemi, podlaha je kryta svétlym a matnym PVC a kobercem. V mistnosti jsou instalovany tabule
(interaktivni, kiidova, bila popisovaci a magnetickd), ulozné skiin¢€ na pomucky a hracky, mensi
knihovna, lavice a zidle pro zaky zohlednujici rozdilnou télesnou vysku zakt a spravné drzeni téla,
stiil a Zidle pro pedagoga, relaxa¢ni odpocinkovy kout.

II. oddé€leni §kolni druziny (kmenova u¢ebna III. tfidy) je vybavena umyvadlem s pfivodem studené
pitné vody, umélé osvétleni je zafivkami + LED svitidly, vétrani vzduchotechnikou a okny s
zaluziemi, podlaha je kryta svétlym a matnym PVC a kobercem. V mistnosti jsou instalovany tabule
(interaktivni, kfidova, bila popisovaci, magnetickd), uloZzna skitiil a 2 nizké policové skiiné na
pomtucky a hracky, lavice a Zidle pro zaky zohlediiujici rozdilnou télesnou vysku Zzaki a spravné
drzeni téla, stil a zidle pro pedagoga, relaxa¢ni odpoc¢inkovy kout. Soucasti této ucebny jsou i stolni
pocitace a mobilni ucebna s notebooky a tablety.

Odpocinkova zona je vybudované formou koberct a molitanovych kostek ¢i podsedakti. Prostor
mezi tiidami je vybaven sedacimi vaky a gaucem. Tento prostor vyuziva Skolni druzina k relaxaci a
odpocinkové ¢innosti.

Dale bude $kolni druzina vyuzivat Satnu ( podlahova plocha 21,28 m? ) v 1. NP a hygienické
zatizeni zaki v 2. NP ( spole¢na umyvarna se 4 umyvadly s tekouci studenou pitnou a teplou vodou,
papirovymi ruéniky s tekutym mydlem, 2 zachody pro divky, zachod a 2 pisoary pro chlapce ).

Pobyt venku budou Z4ci v ramci $kolni druZiny travit na hiiti ZS a MS, dopravnim hiisti,
vychédzkami po obci Vrchoslavice a na obecnim fotbalovém hfisti.
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8. STRAVOVANI A PITNY REZIM

1) Stravné si zakonni zastupci zaka zajiStuji sami, stejné tak i prihlasovani a odhlasovani obédu.
Vychovatelka skolni druziny obédy nezajistuje.

2) Pitny rezim pro zaky SD je zaji§tén $kolni jidelnou, popt. je k dispozici dZbéan se §tavou &i
vodou. Vodu, $tavu nebo ¢aj ze skolni jidelny si zaci budou napoustét do svych lahvi.

9. POSTUP PRI NEVYZVEDNUTI ZAKA

Ukonéeni provozu SD je v 16.40 hodin. P¥i nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i
vychovatelka nejdiive podle moznosti kontaktuje telefonicky rodic¢e zdka a osoby uvedené na
prihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, je povinna vyrozumét vedeni skoly. V
zadném piipad¢ nesmi opustit zdka az do vyteSeni situace.

Pokud Zak neni vyzvednut ze §kolni druzZiny do konce provozu $kolni druziny, tj. do 16.40
hodin, je vychovatelka Skolni druZiny povinna:

a) kontaktovat zdkonné zastupce ditéte nebo dalsi osoby, které jsou zmocnény zaka vyzvednout
b) v ptipad¢, Ze se nepodaii spojit s zadnou z uvedenych osob a soucasné nikdo dité nevyzvedne po
skonceni doby provozu $kolni druziny, pedagogicky pracovnik kontaktuje feditelku Skoly.
Reditelka koly prostiednictvim Policie CR (méstské policie) kontaktuje organ socialné — pravni
ochrany déti.

c¢) pokud bude situace takova, ze se dité ocitlo bez jakékoliv péce, je umisténo do zatizeni pro déti
vyZzadujici okamZitou pomoc (§ 42 zédkona €. 359/1999 sb., o socidln€ — pravni ochrané déti) Do
doby, nez je dit¢ (zak) opozdéné vyzvednuto zakonnym zastupcem nebo zmocnénou osobou nebo
neni pfedano pracovnikovi organu socidln€ — pravni ochrany déti, pedagogicky pracovnik musi
setrvat s ditétem ve Skole (Skolském zatizeni).

10. PODMINKY ZAJISTENI BEZ}’ECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

1) Po skonéeni vyuovani (dle rozvrhu hodin) pieda vyuéujici vychovatelce zaky SD.

2) Dochazka ptihlasenych Zakil je povinnd. Nepfitomnost Zdka zapiSe vychovatelka do elektronické
tfidni knihy. Denné je vedena dochazka s pfehledem ptitomnych zakt. Mimotadny odchod (na
zéklad¢ pisemné zadosti, kterd obsahuje datum, hodinu, zda jde zak sdm nebo v doprovodu a
podpis) vychovatelka zapiSe a vyznaéi hodinu odchodu. Zadosti zaklada.

3) Stravovani - vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti ukdznénost v
jidelné i pfi odchodu z jidelny, vede zaky ke kultufe stolovani a pomaha s utuZovanim spravnych
stravovacich navykua zaku.

4) Pitny rezim pro déti zistavajici v SD je zajistén, ¢aj nebo vodu si napousti do vlastnich lahvi.

5) Vsichni Zaci jsou na zaéatku dochazky do SD pouéeni o zakladnich bezpeénostnich pravidlech,
ktera v dobé& pobytu ve SD dodrzuji.

6) Vsichni Zaci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych uéastnikd.

7) Pokud zak zjisti néjakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost osob, je
povinen informovat o této skute¢nosti vychovatelku.

8) Kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetieni zdka a
informuje zdkonného zéstupce.
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9) Ve viech prostorach SD plati p¥isny zakaz koufeni, pozivani alkoholu a dalsich navykovych
latek.

10) Na hodnoceni chovani zaka ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zékladnim vzdélavani a Skolniho tadu.

11. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI

1) Béhem pobytu ve Skolni druziné se zak tidi pokyny vychovatelky, dba bezpecnosti své i
spoluzaki.

2) V satné, na WC, koupeln¢ a na chodbach skoly se zak mlze zdrzovat jen po dobu nezbytné
nutnou, a to s védomim vychovatelky.

3) Pii praci na pocitagich, notebookéch a tabletech Zaci dodrzuji Rad pogitadové uéebny.

4) Bez védomi vychovatelky zak nesmi opustit budovu skoly, svévoln¢ se vzdalit na Skolni zahradu,
dvtr, ¢i pted budovu Skoly.

5) Z&k nesmi otvirat okna v mistnostech ani na chodbg. Je o tom pougen vychovatelkou.

6) Zak se ¥idi pokyny vychovatelky pii hrach, vychazkach a dba bezpecnosti své i spoluzaki.

7) Vychovatelka prubézné poucuje zaky o bezpecnosti pii ptechazeni vozovky a dba kazné pti
piechéazeni.

8) Zak se Fidi pokyny vychovatelky pii Tv &innostech na §kolni zahradg, obecnim fotbalovém hfisti
a sokolovné. Dba bezpecnosti své i spoluzakii, zaci se fidi se Radem Oranzového hiisté ( $kolni
zahrada ), fadem fotbalového hiisté a Radem sokolovny.

9) Pii Tv ¢innosti v sokolovné pted zapocetim programu vychovatelka zkontroluje:

Cistotu prostredi a uklizené naradi v rdmci bezpecnosti zakl - pokud posoudi vychovatelka stav

v télocvicné za nevyhovujici, tak s détmi necvi¢i a 0ozndmi zavady v télocviéné feditelce Skoly
vymezi zakiim bezpec¢ny prostor k pohybu

10) Zak dodrzuje zasady slugného chovani — chova se sluiné k dospé&lym, je ohleduplny ke
spoluzakitim a kamaradiim, které slovné ani fyzicky nenapada.

11) Po dobu pobytu ve Skolni druZiné Zak nepouZziva mobilni telefon, chytré hodinky ani jina
elektronicka zatizeni. Zatizeni musi byt uloZena mimo dosah a v reZimu, ktery nerusi ¢innost Skolni
druZiny. Pouziti zatizeni je moZné pouze v nezbytném rozsahu ze zdravotnich diivodl nebo na
zakladé¢ souhlasu pedagogického pracovnika v odivodnéném piipade.

12) Zakovi je piisné zakazano pofizovat veskeré zvukové i obrazové zaznamy (video, audio, foto) .
13) Zaci dbaji poiadku a istoty ve $kolni druzing, neposkozuji hracky a majetek $kolni druziny,
ukladaji hracky na vyhrazené misto.

14) Pii prokazaném umyslném poskozeni hrac¢ky nebo zatizeni Skolni druziny lze pozadovat na
zakovi ( popt. Zacich) finan¢ni Ghradu za zpiisobenou Skodu.

15) Zaci dodrzuji hygienické navyky - dbaji zvysené hygieny rukou po celou dobu pobytu ve
$kolni druzing. Zaci si bezpen& osousi ruce - ru¢niky na jedno pouziti

16) Zaci peduji o sviij zevn&jsek a udrzuji poradek v osobnich vécech (3atna).

17) SD realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyudovani formou odpo&inkovych,
rekreacnich a zajmovych ¢innosti.

18) Pti akcich naro¢nych na dopravu a organizaci projedné vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem
organizacni zajisténi akce véetne poctu doprovazejicich osob.

12. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLSKEHO ZARIZENI ZE
STRANY ZAKU

1) Kazdy uéastnik SD se chova tak, aby nezptisobil $kodu na majetku SD (vnitini zafizeni
a vybaveni) nebo vécech jin¢ho tcastnika SD.
2) Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn¢,
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3) Mistnost $kolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v Cistot¢ a poradku,

4) Majetek skolni druziny chrani pied poSkozenim,

5) Majetek Skolni druziny nesméji zaci odnaset domu

6) V ptipad¢ umyslného poskozeni majetku skolni druziny budou zdkonni zastupci zaka vyzvani k
jednéni o nahradé zptisobené skody.

13. PQDMiNKY PRO V;DELAVANi ZAKU SE SPECIALNIMI
VZDELAVACIMI POTREBAMI

Skolni druzina je pfipravena poskytovat rovny piistup ke vzdélavani détem se specialnimi
vzdélavacimi potiebami. Tyto déti jsou v SD zaélenény do béznych organizaénich jednotek a
aktivit. Je upfednostiiovana forma individualni integrace s vyuzitim individualizace a
diferenciace pedagogickych postupd.

Podminky pro vzdélavani zaki se SVP:

v oblasti personalni — odbornost pedagogickych pracovnikt

- dostatecné personalni zajisténi aktivit
v oblasti materidlni — vybavenost specidlnimi didaktickymi a kompenzac¢imi pomtickami
v oblasti organizacni — vymezeni formy integrace

- spoluprace s rodici ¢i jinymi zakonnymi zastupci

- vyuziti poradenské pomoci skoly

- spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi

14. DALSI USTANOVENI

1) Skolni druzina je v provozu ve dnech $kolniho vyu¢ovani. Po projednéani se zfizovatelem miize
byt jeji provoz pterusen v dob¢ Skolnich prazdnin.

2) V ptipadg¢, Ze se zak ptihlaSeny do Skolni druziny ucastni v dobé¢ jejiho provozu jiné zajmové
¢innosti, piejima za n&j zodpoveédnost ten, kdo ma tuto zdjmovou Cinnost na starosti (pedagogicky
pracovnik, vedouci krouzku aj.).

3) S timto Vnitinim fddem Skolni druziny jsou zakonni zastupci zdka povinni se seznamit.

4) Vnitini fad Skolni druZiny je vyvéSen na nasténce umisténé ve vestibulu Skoly a na webovych
strankach Skoly.

15. DOKUMENTACE

Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:

1) Evidence pfijatych déti pomoci pisemnych piihlaSek — zapisni listek - jeho soucasti je pisemné
sdéleni zdkonnych zastupcli o rozsahu dochdzky a zpiisobu odchodu Zéka z druziny

2) Elektronické tfidni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky zaki (Bakalati)

4) Celoro¢ni plan ¢innosti

5) Ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

6) Vnitini fad skolni druziny

7) Knihu urazii a zdznamy o urazech Z4kl — evidence je vedena v knize Urazii celé Skoly.



Zakladni Skola a Matefska Skola Vrchoslavice, okres Prostéjov, prispévkova organizace
Lo Se sidlem: €. p. 1, Vrchoslavice, 798 27, ICO 75024322

M Tel.: 582 386 302 e-mail: reditelka@zsamsvrchoslavice.6z www.zsamsvrchoslavice.cz
adresa MS — Vrchoslavice 132, 798 27 Némc¢ice nad Hanou

Zavéreéna ustanovéni :

1) Kontrolu provéadéni této smeérnice je statutdrnim organem skoly povétena vedouci vychovatelka.
2) Touto smérnici se rusi predchozi znéni tohoto dokumentu ze dne 4. 9. 2023.
3) Vnitini fad SD je celorocné vyvéSen na veiejné pristupném misté a na webovych strankach skoly.

Zpracovala:  Iva Balakova Mgr. Petra Klusalova
vedouci vychovatelka teditelka Skoly

Ve Vrchoslavicich 26. 8. 2026



